CRA CAMILO JOSE CELA 19-20
Tutorial basico del espacio de trabajo de TEAMS
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Este es el entorno de trabajo inicial de vuestro Teams, es comun a todos, es una herramienta que tiene mucho potencial si pasais por

encima con el ratdn de los distintos apartados os saldra un “pop up” indicando para que sirve, yo ahora paso a explicar por secciones las

que considero mas importantes.
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En el espacio de la izda., esta todo lo relativo a personalizar vuestro
Teams.

En rojo, si clicas en los tres puntos os saldran diversas funciones de
modificacion de vuestro Teams.

Destacar:

“Editar equipo”, permite personalizarlo y
“Administrar equipo” para modificar sus caracteristicas.

En circulo amarillo, sefialo algo que considero importante, y es la opcidn
de descarga de esta aplicacion a vuestro PC, con ello ganaréis velocidad
al no depender directamente del servidor de Educacyl, sobre todo en
dias de sobresaturacién del sistema o la red.
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En el espacio principal, esta todo lo relativo al trabajo sobre vuestro
Teams.

Vamos a repasar de arriba abajo los iconos:

En el cuadro marrén sefialo como podéis acceder directamente a los
apartados de vuestros materiales, segun su tipo y pudiendo afadir
nuevos con el “+”, en este caso estd sefialado publicaciones.

Cuadro amarillo: para subir los materiales en distintos formatos.
Cuadro negro: crear un bloc de clase (mas para administradores
avanzados).

En el centro inferior os aparecen los miembros: el profesor y debajo los
alumnos que pertenecen al grupo y por defecto el administrador del
centro que accede a todo.

Si pasdis por encima el ratéon de un miembro, en este caso en verde, os
apareceran sus propiedades y funciones, ver el cuadro rojo.

Al pasar por encima de cada icono, os saldra un pequefio “pop up” con
su funcidn.

Destaco la azul que permite hacer videollamada solo a ese alumno, por
lo que podéis quedar y dar atencién personalizada, algun tipo de prueba
oral o lo que se os ocurra.

En el icono marcado en morado, podéis hacer una reunién por
videollamada, con todo el grupo o el que seleccionéis.




